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附件 1

٤ำٌ಴xď*%�7ڑݯwӴჿ࡬ྦྷֳڟ· ���������Đē

ᅖྑწճแ໎Шဈ٤ำྑഭࠩ໻ഊੜcವैēୣ൐ร࠰ᄍ

҉ைᆑ໻ϵ؞ࢩำߑd

一、标题

٤ำγඕဈ � ֺۜჾ໌γണ߅඘ᆓēྡྷד໻ݧտ໻ࡢ

ᄯ૦ϣĢݍ໻ನēྑᆳӾҭ࿉෻ჼē૦ॹճыēЩիುྲē

ঋ໹dݧ୾Ӳē૦ॹ࿫Ӳರဈඐ໹࡯޷

γඕ໻څ࡯Շᄔ �� ͠ēࡢᄯճ୪ēൊࠩำ·஍c࢈܊

น � ᆓ׸ē࡯޷խ஍c࢈܊น � ໻d

二、主送机关

Ω૦ဟγඕຏྡྷࣂ໻สᄢēࡢᆰՄٌd

三、正文

ჾำဈ � ֿۜണB*%���� ᆓēΩ૦ဟᅖഢڑݯ੠ыຏ

ྡྷ໻d

ჾำٲࠒЊұ༝೴ྦྷұࢶဈqྡྷcrqďྡྷĐrq��r

qď�ĐrγᅟdԛྡྷЊēމྡྷއγඕဈ۱඘Ģԛ֝Њēއ

γඕဈֿމసއγඕဈ࢙඘B*%����ēަҹĢԛసЊēމ֝

ണB*%����ēަҹĢԛങЊēއങމγඕဈֿണB*%����ē

Ϣަҹd

ჾำ໻څ࡯Շᄔ �� ͠ē०ժճ୪ēਤّᆑ௶խ೎໻ൊ
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ࠩ � ᆓ׸ēൊࠩำ·஍c࢈܊น � ᆓ׸ē࡯޷խ஍c࢈܊

น � ໻d

ď྾Ӑඔ໼ġ��ϢྑᆑՎΩۜĢ��సމγඕq�r༝

ۜ೴ᆓ܊࿫ӲဈၕԤq�rēϢဈոۜqcrdĐ

四、附件说明

r֝ᆓēߑΩ૦qؘ׸०ᆓࣂ໻�ᆰྡྷࣂၽჾำຏߑؘ

dۜ׸ϢަγԤ܊੠ыߑ੠ыdؘߑγ௦߸ਕؘۜۤ܊

ఢပտؘّߑēರဈ̍ࣸϕ೴ᆓγᅟؘߑഈ༝ۜĢؘ

੠ыԅ೎ᆓճ୪ߑ໻ನē࿫Ӳူ౨ྡྷ໻ؘݍЩ༓ࠀ੠ыߑ

ďߎವै �Đd

五、发文机关署名和成文日期

юำఐ୙ྡྷ͎ဗࣂങᆓΩ૦d֟ำڑݯၽюำఐ୙ᄍ

౨cྻюำఐ୙นᅹࡢᄯΩ૦dюำఐ୙ဈ̍ࣸϕ೴ᆓߜ

ભcၥcఐγ௦ēભך࿫γ௦ыēၥcఐϢΩ༔สď� Ϣ

Ωน ��Đd

六、页码

ྡྷ͎ဈങ͖ۜ߸ണ඘̍ࣸϕ೴ᆓē೴ᆓᆰဗׂْྡྷඨྡྷ

ᆓຬĢྡྷᆓຬ౨͑࡯໯ຏΨၘ � ਼ۘdӦྚ৲ࡢဗྡྷࣂᆓē

ჾำྡྷ୯ᅭՈನēྚ৲࿫ူߑᆓd٤ำԅؘྡྷࣂᆰࡢ৲ྚഀ

Ӳॕ༣Ω૦d

七、其他常用格式说明
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٤ำᄯγԤۜ׸ဈ֥࿫ϵზޥڳγᅹwγԤۜ׸ԅဈ

֥x�*%�7�����������ອڟڑՇēШဈ྾Ӑྑഭഊੜఢຏġ

��ჾำᄯγඕ܊ԅγԤۜ׸ഊੜdྡྷމγඕӦ՟ю

໻ēϢަγԤd֝ dۜࡳဈྑ࢈ੋ܊ຏ༝ۜઝఘྻރγඕމ

ď྾Ӑඔ໼ġ֝ ವैߎdۜࡳγඕӦ՟ю໻ನྙ༓ަމ �dĐ

��֟ำᆓۜဈঢ߸ۜ׸qs trdैఢġwӴჿݯ

��٤ำ҉सٝᆴඨैxďᄯ͗֟s����tڑ ۜĐd

��ೠ੠ۜۤഀ࿤ۜdտّೠ੠ۜcഀ ࿤ۜᄍ࢈޷Ϣަո

ۜdैఢġw๦ဓޚxwഃᘮҎxwసڳས࿌xw܃বਲ਼x

ಾแڳЩ଩໌ഊԅങӖ੠ᅗdqౖrqഃrqܢrqԁԃr

q֥৐rԉҭဴಾ੠ҭd

��ჾำᄯပտّఆ੠૦͑ನē༓ྑဈ࿥Ͽζٌdďߎ

ವै �Đ

߅ᄯԅζٌٌ಴dζٌγඕᆓ඘ဈֺჾ໌γണߑؘ��

඘ē໌ ֝dζٌჾำᆓ඘ဈֿണB*%����ē๔ۜĢ໻࡯ �� ͠Ģ

խ৫ൊࠩᆰЇcဗЇ࢈น �ē࡯޷խ஍c࢈܊น �ĢᆑՎԸ

ჼēٔ࡬ғࣇԸჼζٌdďߎವै � ؘ �Đ

八、常用公文排版示例
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၈ٝၝӴs����t××ۜ

ْӴᆙᄆcᄐ೫ӴᄆϦē༰໎ْӦสcْϦਪġ

นnnᄥՇ·ֺ̣d

一、指导思想和基本原则

ྻ๽଼࠭໭ನӝᄯڳඋౄಀݖᅖ࿌഑ຸนᄗӽnnd

d༰໎ಹྜ֟Ⴚnndۦࠒѕ໿ူҗ໭໿ອޟћ޴��

ΩᄥnndܣڟdۦࠒᄷԤ෌୅ອူܣڟћහѴ޴��

二、组织机构和任务分工

༰໎ಹྜ֟Ⴚqಥങ๔rܣڟΩᄥٝᆴকӽ໌ᆦؕ

႓nnd

ᆦ Щġัԁࢋ ฆ ฟ
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ю ၔġդٔߙ ฆఅฟ ঞౖޠ ީ௉ю हఔಛ

௙ͬᄯ ֫ပ଼

ď྾Ӑඔ໼ġҮ҉࿫ � ّༀ੠Ω૦ྡྷ໻ēༀ੠०ّᆓನ

ᄯ޷༓ࣂ � ᆓ׸ē०ժճ୪dĐ

ᄯ٫۪઒ٝྜᄏྜޏ೬༰ၝพၔݖ ۪઒ٝྜᄏྜޏ೬༰ၝ

���� ભ � ၥ �� ఐ
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၈ٝၝӴs����t××ۜ

ْӴᆙᄆcᄐ೫ӴᄆϦġ

××××༰ભē௦໎߽ᄏٝၽ༰໎Ӵพԅჾ௲কӽຏēྻ ၂

ఆٝᆴนᄯ໯××××××dนnn࠼༰໎ӴพཙࢅࡎՇġ೑ိ

×××ēຣိྻζჄd

一、优秀教师

੶੶੶ ੶ ੶ ੶ ੶ ੶੶੶ ੶ ੶ ੶ ੶ ੶ ੶

੶੶੶ ੶੶੶ ੶ ੶ ੶ ੶ ੶੶੶ ੶ ੶ ੶੶੶

ď྾Ӑඔ໼ġҮ҉࿫ರဈ࿥ϿζٌēއΨࣟ༪qํࣟຬrd

ༀ੠०ّᆓನᄯ޷༓ࣂ � ᆓ׸dĐ

ᄯ٫۪઒ٝྜᄏྜޏ೬༰ၝพၔݖ

���� ભ � ၥ � ఐ
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นࠩྡྷϤަஜ༰໎ڳပᆇСڕसnnēٔ࡬nnēۦࠒ

༰໎ಬޝெࣣēඋᄥՇ·֥͗d

一、目的和原则

ԅၐ႕nndۢࢩसٝᆴڕပᆇСڳ

二、适用对象

·຅႕ುဈဟ௦໎ْӦสdדۢࢩน०ّЊੋnnd

三、组织领导

सٝᆴকӽ໌ᆦ͗٤೉ᆦڕပᆇСڳᆴဎ໎ٝۢࢩ

ᄎnnd

nn

七、其他

·ಬಠ຅႕ဎڳပᆇСڕस҉ؕ႓ࠓೄēᆑ֟ϣᄍఐ୯

ಠ໻d

ؘġ��۪઒ٝྜᄏྜޏ೬༰ၝْӦสڳပᆇСڕसٝᆴ

ζۢࢩ

��۪઒ٝྜᄏྜޏ೬༰ၝْӦสڳပᆇСڕस

ၔٝᆴۢࢩζ

ď྾Ӑඔ໼ġҮ҉ؘߑ੠ыࠀЩ༓ݍ໻ನē࿫Ӳူ౨

ྡྷ໻ؘߑ੠ыԅ೎ᆓճ୪Đ
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附 1
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